ПРАВИЛА ДОПУСКА НА ОБЪЕКТ
Действуют с «12» марта 2024 г.


1. Настоящие Правила Допуска на Объект применяются к договорам подряда при выполнении работ на Объекте.  

Приложение:
1. Инструкция о пропускном, внутриобъектовом и противопожарном режиме на территории объекта для работников подрядчика.

Приложение №1 

к Правилам Допуска на Объект 
от «12» марта 2024 г.
Инструкция о пропускном, внутриобъектовом и противопожарном режиме на территории объекта для работников подрядных организаций.
Допуск работников подрядных организаций.

1. Работники подрядных организаций допускаются на территорию объекта по Заявке (Приложение №1). В Заявке указывается фамилия, имя и отчество работников, сведения о документе, удостоверяющем его личность, другие сведения разрешающих документов иностранных граждан. 

2. Заявку подписывает руководитель подрядной организации и скрепляет подпись печатью этой организации. 

3. С оборотной стороны каждого листа Заявки, распечатывается выписка из правил пропускного, внутриобъектового и противопожарного режима, действующих на территории объекта, которые доводятся до каждого из работников под роспись в графе 10 данной Заявки. 

4. Заявка действительна при наличии разрешающей резолюции менеджера по безопасности (начальника службы безопасности объекта) и руководителя строительства или менеджера по строительству. При направлении на объект новых работников от подрядной организации, составляется дополнительная Заявка, или первоначальная Заявка аннулируется и составляется заново. Общее обновление (составление заново) Заявок производится в установленном порядке ежеквартально. Одновременно старые заявки, за истекший квартал, изымаются из обращения. 

5. Запрещается вносить в Заявку какие-либо изменения и дополнения (кроме отметок о работниках, выбывших из организации). В этом случае фамилия выбывшего вычеркивается из Заявки, делается отметка «Выбыл» и ставится роспись ответственного лица по доверенности от подрядной организации.

6. Запрещается принимать Заявки работников подрядных организаций и осуществлять допуск по ним в случаях оформления их без соблюдения установленных требований.

7. Допуск на территорию объекта осуществляется на основании утвержденных списков (Приложение 2), сформированных на основании заявки (Приложение 1).

8. Допуск автотранспорта, принадлежащего подрядным организациям, в том числе руководству подрядных организаций, допускается на территорию объекта в случае наличия разрешения от администрации Управляющей компании на включение данного автомобиля в списки автотранспорта для допуска на территорию объекта, либо при наличии согласованной с менеджером по строительству служебной записки на въезд (Приложение №4). 

9. Вывоз с территории объекта оборудования, инструмента, строительных материалов и других товарно-материальных ценностей производится на основании Заявки (Приложение №3).

10. Время работы подрядных организаций на территории объекта либо на внешнем периметре устанавливается с 8.00 часов до 20.00 часов;

11. При необходимости осуществления подрядной организаций круглосуточной производственной деятельности (либо при необходимости проведения работ после 20.00), данный вопрос решается индивидуально, с учетом характера производимых работ, численности задействованного для этого персонала, графика работы (особенно в ночной период), наличия организатора работ (старшего) и осуществления дополнительного контроля со стороны работников службы безопасности в целях соблюдения установленного внутриобъектового и противопожарного режимов. 

Работники подрядных организаций при нахождении на территории объекта обязаны:

· при входе/выходе с территории объекта предъявлять личный паспорт (документ удостоверяющий личность) в руки контролеру;

· знать в какой организации они работают, соблюдать установленный пропускной и внутриобъектовый режим, распорядок дня, правила личной безопасности при производстве порученных работ; 

· строго соблюдать правила противопожарной безопасности, не курить в не установленных для этого местах, не пользоваться самодельными, а также технически неисправными электроприборами;

· знать расположение пожарных кранов, огнетушителей, маршруты движения по сигналу пожарной тревоги. Уметь пользоваться средствами пожаротушения;

· выбрасывать строительные отходы, отходы производства и мусор в строго согласованные места;

· по окончании работы навести порядок на рабочих местах, закрыть окна, форточки, выключить электроприборы и электрооборудование, запереть и опечатать помещение;

· знать порядок и уметь действовать при возникновении чрезвычайной ситуации (аварии, пожаре, стихийном бедствии) на объекте;

· при управлении транспортным средством на территории объекта соблюдать скоростной режим (5 км/ч) и правила парковки;

· проведение огневых работ и работ повышенной опасности производить при наличии наряда-допуска оформленного в соответствии с установленными требованиями и при наличии в месте проведения работ необходимых средств пожаротушения;

· оправлять естественные надобности в строго определенных для этого специальных местах;

· пронос еды осуществлять в подписанной таре/упаковке (указание наименования организации, централизованно заказывающей питание на объект);

· выполнять требования сотрудников отдела контроля, обусловленные их обязанностями, оказывать им содействие в обеспечении установленного порядка.

Работникам подрядных организаций при нахождении на территории объекта запрещается:

· проносить, хранить и употреблять алкогольные напитки, наркотические и токсические вещества на объекте Заказчика или любой другой территории, где выполняются работы в интересах Заказчика;

· находиться на объекте Заказчика в состоянии алкогольного, наркотического или токсического опьянения;

· заходить в какие-либо помещения и открытые площадки объекта, которые не определены для проведения работ; 

· курить на ходу и в других местах, не предусмотренных для этой цели;

· разводить открытый огонь и проводить несогласованные огневые работы на территории объекта;

· использовать самодельные и неисправные электрические и электронагревательные приборы и инструменты, самостоятельно устанавливать электроудлинители, электророзетки;

· засорять территорию объекта, а также загромождать проходы предметами, затрудняющими движение людей, транспорта или могущими вызвать возгорание;

· пользоваться, без специальных средств страховки, лестничными маршами, выходить на эркеры и балконы, не оборудованными перилами или другими ограждениями, предупреждающими случайное падение;

· проносить на территорию объекта огнестрельное, холодное оружие и специальные средства, взрывчатые вещества, легко воспламеняющиеся предметы, горючие жидкости, спиртные напитки;

· производить ремонт и мойку автотранспорта и другой техники на территории объекта без разрешения руководителя строительства или менеджера по строительству;

· осуществлять парковку автотранспорта в неустановленных для этого местах.

Организационные мероприятия и соблюдение правил охраны труда (в соответствии с требованиями действующего законодательства):

· каждый Подрядчик официальным приказом должен назначить аттестованного специалиста, ответственного за соблюдение требований охраны труда на строительной площадке;

· каждый Подрядчик официальным приказом должен назначить обученного специалиста, ответственным за противопожарную безопасность;

· каждый Подрядчик несет ответственность за то, чтобы его работники были обучены и аттестованы в установленном порядке по требованиям охраны труда, промышленной и пожарной безопасности. В случаях производства работ (услуг) требующих специальных отраслевых или локальных курсов – Подрядчик обязан обучить и аттестовать свой персонал требованиям этих правил. Работники Подрядчика должны иметь при себе удостоверения, подтверждающие их квалификацию и прохождение аттестаций (допускается наличие копий протоколов аттестаций персонала, заверенных печатью Подрядчика). Персонал рабочих профессий должен иметь при себе удостоверения по охране труда (ОТ) с отметками о прохождении ежегодной проверки знаний по профессии в аттестационной комиссии Подрядчика; 

· для идентификации сотрудников Подрядной организации на территории объекта, Подрядчик обязан обеспечить наличие при себе квалификационных удостоверений у сотрудников, а также бейджей с наименованием организации, фото сотрудника, его ФИО, должностью;

· каждый Подрядчик проводит для своих работников вводный, первичный инструктаж на рабочем месте, а также повторный инструктаж, проводимый каждый квартал, при проведении работ повышенной опасности ежемесячно;

· при необходимости, каждый Подрядчик проводит целевой инструктаж по охране труда, промышленной и пожарной безопасности своих работников по определенным видам разовых работ (услуг) или работ (услуг) производимых по наряд-допуску, которые они будут выполнять на объекте Заказчика или любой другой территории, где выполняются работы (услуги) в интересах Заказчика; 

· все ответственные производители работ (руководители работ) перед началом работы должны проводить ежедневные планерки со своими работниками по вопросам выполнения поставленных задач, ознакомления с ППР (проектами производства работ), использования оборудования и материалов, индивидуальных средств защиты и соблюдения требований охраны труда;

· работники Подрядчика обязаны применять сертифицированную специальную одежду, специальную обувь и другие средства индивидуальной защиты (далее СИЗ) на строительной площадке и объекте Заказчика или любой другой территории, где выполняются работы (услуги) в интересах Заказчика.



СИЗ для работников Подрядчика должны соответствовать следующим минимальным требованиям:

· защитная обувь: с защитным подноском (металлический или композитный внутренний защитный носок) и антипрокольной стелькой; 

· сигнальный жилет желтого цвета для ИТР и оранжевого цвета для работников, 2 класса защиты в соответствии с ГОСТ «Одежда специальная повышенной видимости» с фирменной символикой (логотипом компании и логотипом SMINEX construction) (Приложение №5);

· каска защитная с храповиком;
· костюм (куртка и брюки) для защиты от производственных загрязнений и механических воздействий, как для ИТР, так и для рабочих;

· очки защитные.


Минимальные требования применимы ТОЛЬКО к выполнению стандартных видов работ (услуг). 


Примеры минимальных требований:  

· работа с инструментом, приспособлениями, сварочные работы, работы на высоте, пескоструйные работы, покрасочные работы и другие – требуют дополнительных средств индивидуальной защиты в соответствии с Типовыми нормами выдачи СИЗ работникам, занятых на работах с вредными и (или) опасными условиями труда;

· производственные территории, участки работ и рабочие места должны быть обеспечены необходимыми средствами коллективной или индивидуальной защиты работающих, первичными средствами пожаротушения, а также средствами связи, сигнализации и другими техническими средствами обеспечения безопасных условий труда в соответствии с требованиями действующих нормативных документов и условиями соглашений; 

· проезды, проходы на производственных территориях, а также проходы к рабочим местам и на рабочих местах должны содержаться в чистоте и порядке, очищаться от мусора и снега, не загромождаться складируемыми материалами и конструкциями;

·  санитарно-бытовые и производственные помещения и площадки для отдыха работников, а также автомобильные и пешеходные дороги следует располагать за пределами опасных зон;

· на границах зон, постоянно действующих опасных производственных факторов должны быть установлены защитные ограждения, а зон потенциально опасных производственных факторов - сигнальные ограждения и знаки безопасности;

·  оборудование, применяемое на строительной площадке и объекте Заказчика для производства опасных работ должно быть сертифицировано и иметь разрешения Ростехнадзора на применение (если это требуется согласно закону);

· при производстве работ в закрытых помещениях, на высоте, под землей должны быть предусмотрены мероприятия, позволяющие осуществлять эвакуацию людей в случае возникновения пожара или аварии;

· каждый Подрядчик должен организовать, как минимум, еженедельное проведение проверок состояния вопросов охраны труда с письменным оформлением результатов проверки;

· каждую неделю представитель Заказчика должен производить проверку состояния стройплощадки. С этой целью Подрядчики должны обеспечить присутствие на стройплощадке ответственных производителей работ по приказу;

· Подрядчик должен обеспечить постоянное присутствие на стройплощадке своего представителя, готового принять и довести до сведения работников инструкции Заказчика на протяжении всего времени проведения работ Подрядчиком;

· Подрядчик несет ответственность за вывоз и безопасную утилизацию строительного мусора и остатков строительных материалов с территории объекта, а также за поддержание чистоты и порядка на рабочей территории; 

· Подрядчик обязан обеспечить использование бытовых помещений по прямому назначению, исключить случаи их использования для проживания; 

· своевременно устанавливать ограждения на рабочих местах и проходов к ним, расположенных на перекрытиях, покрытиях на высоте более 1,8 м. Не производить демонтаж ограждений без согласования с Заказчиком;

· Подрядчик обязан обеспечить достаточность освещения участков работ и рабочих мест, проездов и подходов к ним, опасных зон в соответствии с требованиями государственных стандартов;

· Подрядчик обязан принимать все разумные меры для охраны окружающей среды на территории стройплощадки и за ее пределами во избежание причинения ущерба и неудобств людям и вреда общественному и частному имуществу вследствие загрязнения, шума и иных факторов воздействия, связанных с использованными им методами работы;

· выполнять работы, соблюдая требования строительных норм и правил, требования по промышленной, экологической безопасности и охране труда, охране окружающей среды, пожарной безопасности, защите зеленых насаждений, допустимому уровню шума при выполнении работ в ночное время, сохранению в надлежащем виде места производства работ, прилегающей территории, поддержанию и соблюдению на строительной площадке, и в местах проведения работ правил санитарии. Соблюдать противопожарные правила, установленные Правилами противопожарного режима в Российской Федерации (утверждены Постановлением Правительства Российской федерации от 16.09.2020 №1479 «Об утверждении Правил противопожарного режима в Российской Федерации»), Федеральным законом от 22.07.2008 №123-ФЗ «Технический регламент о требованиях пожарной безопасности»;

· представители компании Заказчика (Служба Эксплуатации, ОККиПР/ ОТТ) имеют полномочия остановить работы в том случае, если обнаруживаются нарушения правил охраны труда, промышленной и пожарной безопасности и охраны окружающей среды. В случае не устранении Подрядчиком нарушений в течении 48 часов Заказчик (Служба Эксплуатации, ОККиПР/ ОТТ) вправе привлечь другого Подрядчика для устранения недостатков. Оплата этих работ будет производиться за счет Подрядчика, допустившего эти нарушения. Никакие претензии как финансовые, так и по продлению сроков работ в случае такой остановки приниматься не будут;

· чертежи и расчеты по временным работам, включая котлованы, установку башенных кранов, подъемников, строительных лесов и опалубки должны быть, представлены представителю компании Заказчика для согласования; 

· каждый Подрядчик обязан незамедлительно сообщить Заказчику обо всех происшествиях, инцидентах, авариях и несчастных случаях, произошедших с его работниками и/или иными лицами на Строительной площадке и/или объекте Заказчика или любой другой территории, где выполняются работы (услуги) в интересах Заказчика. Любой факт несообщения о происшествии или попытка скрыть происшествие будут рассматриваться Сторонами как серьезное нарушение или невыполнение условий настоящего Договора.

За нарушение правил пропускного, внутриобъектового и противопожарного режимов для сотрудников подрядных организаций устанавливаются штрафные санкции в соответствие с Перечнем.

Приложение №1 

к Инструкции о пропускном, внутриобъектовом и противопожарном режиме на территории объекта для работников подрядчика

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВКИ

Прошу Вас оформить пропуск (внести в базу) для выполнения работ на объекте _____________________________
на период с «______» __________________20____  г. по «______» ______________ 20_____ г.

на следующих сотрудников __________________________________________________________________________________________________________
                                                             



(наименование организации)

	№

п/п
	Ф.И.О.

дата рождения

сотрудника
	Граж-

данство
	Наличие копий разрешающих документов
	Должность
	Подпись работника об ознакомлении с правилами внутриобъектового режима

	
	
	
	Паспорт
	Разрешен на работу (патент)

в г. Москве
	Миграц. карта
	Миграц.

учет
	
	

	
	
	
	серия
	номер
	
	
	
	
	

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	


С распоряжением «О мерах по предотвращению нелегального использования труда иностранных и иногородних граждан и их проживания на строительных объектах» ознакомлены. Инструктаж по ПБ, ОТ проведен, требования ПБ, ОТ , указанные в заявке лица, обязуются соблюдать.

Руководитель (представитель) организации        _________________        /_____________________/                        Печать организации

                                                                                                      (подпись)                                        ( фамилия)

«______»_________________  20____   г.                                                                                                                                                    

Руководитель на объекте Наименование объекта _______ /___________/ Менеджер по безопасности на объекте Наименование объекта
                                                                                 (подпись)            (фамилия)                                                                                                                                                          «_______» ________________  20____ г.                                                                                   ________________   /____________________/

                                                                                                                                                           (подпись)                        (фамилия)

Специалист по охране труда на объекте Наименование объекта
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             ________________   /____________________/

         (подпись)                        (фамилия)

Приложение №2 

к Инструкции о пропускном, внутриобъектовом и противопожарном режиме 

на территории объекта для работников подрядчика

                           ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ СПИСКА

                    « СОГЛАСЕН »                                                                     « РАЗРЕШАЮ »
            Менеджер по безопасности на объекте  

  Руководитель на объекте 

(Наименование объекта)




Наименование объекта)

______________ / ________________ /                     ________________ /________________/

         Подпись                                                                        Подпись

СПИСОК

Сотрудников _______________________________________________________________________

Наименование подрядной организации

Для прохода на территорию объекта «Наименование объекта» для выполнения работ 

____________________________________________________________________________________

                                                                 место выполнения работ

На период с  _________часов
до   ________часов     

Срок выполнения работ с ______________ 20____г. до __________________ 20_____г.  

	№ п\п
	Ф.И.О.
	Наличие разрешающих документов (копии)

	
	
	Паспорт
	Разреш. 

на работу

(патент) в г. Москве
	Мигра-ционная карта
	Регистрация по месту проживания/ пребывания/

	   1
	2
	3
	4
	5
	6

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	


Соблюдение требований:
Распоряжения «О мерах по предотвращению нелегального использования труда иностранных и иногородних граждан и их проживания на строительных объектах», охраны труда, техники безопасности, противопожарной безопасности, указанными в заявке лицами – ГАРАНТИРУЮ.

Ответственный за производство работ

____________________________    ___________________     ________________________

                 должность                                                 подпись                                   Ф.И.О.             

Приложение №3 

к Инструкции о пропускном, внутриобъектовом и противопожарном режиме 

на территории объекта для работников подрядчика

ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВКИ

ЗАЯВКА

на вывоз (вынос) с территории объекта товарно-материальных ценностей

или строительных материалов

__________________________________________________________________________

(наименование организации)

Прошу разрешить вывоз (вынос) через КПП №__ «_____» ___________ 202____ г. на автомобиле ________________________________________________________________ 

(марка, гос. регистрационный номер авто) (Ф.И.О. водителя      или         должность и Ф.И.О. работника, выносящего ТМЦ)

Вывоз (вынос) поручен  







































с последующим возвратом (без возврата) следующих товарно-материальных ценностей: 

	№№

п/п
	Наименование товарно-материальных ценностей или строительных материалов
	Инвентарный номер
	Род (вид)

упаковки
	Количество мест, штук, объем и т.п.

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


Цель вывоза / выноса __________________________________________________________________________             Основание вывоза / выноса __________________________________________________________________________

Руководитель 
___________________________   ____________________________


(подрядной организации)

подпись




Ф.И.О.



М.П.
	Согласовано:

Ведущий менеджер по безопасности__________________ Фамилия И.О.
Руководитель на объекте Наименование объекта _______________  


Приложение №4 

к Инструкции о пропускном, внутриобъектовом и противопожарном режиме 

на территории объекта для работников подрядчика

                                                            ОБРАЗЕЦ ОФОРМЛЕНИЯ ЗАЯВКИ

	«СОГЛАСЕН»

Менеджер по безопасности

(наименование объекта)

________________ / ________________ /

                       Подпись                                 Ф.И.О.
	«РАЗРЕШАЮ»

Руководитель строительства

(наименование объекта)

________________ / ________________ /

                        Подпись                                  Ф.И.О.


ЗАЯВКА

на въезд/выезд автотранспорта

Прошу Вас разрешить въезд автотранспорта __________________________________________

                                                                                                          (наименование организации)

в связи ________________________________________________________________________________

                                                                                                      указать причину необходимости въезда автотранспорта

на период с _____часов «____» __________20 __ года до ______ часов «____» _________20 __ г. 

на территорию _________________________________________                                                    _

_________________________________________________________________________________________________________________________

(указать место въезда автотранспорта)

	№

п/п
	Марка автомобиля
	Гос.номер автомобиля
	Ф.И.О.

водителя
	Примечание

	1.
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	

	4.
	
	
	
	

	5.
	
	
	
	

	6.
	
	
	
	


Руководитель организации                       ________________     ____________     ________________

(ответственный за производство работ)         (должность)                                 (подпись)                              (Фамилия И.О.)

моб. телефон ______________________

«___» _____________20___г.    
Приложение №5 

к Инструкции о пропускном, внутриобъектовом и противопожарном режиме 

на территории объекта для работников подрядчика

                                                           ОБРАЗЕЦ СИГНАЛЬНОГО ЖИЛЕТА 

ДЛЯ ИТР ЖЁЛТЫЙ ЦВЕТ
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ДЛЯ РАБОТНИКОВ ОРАНЖЕВЫЙ

